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Composante ou Université associée :

Observations :






									







	
Avis du Conseil d’UFR *
	
[bookmark: CaseACocher6]|_|  favorable	                    |_| défavorable

	
En date du 

* Rubrique à compléter par l’U.F.R.

	
Avis du CEVU

	
[bookmark: CaseACocher7][bookmark: CaseACocher23][bookmark: CaseACocher8] |_|  favorable	                    |_| défavorable

	
En date du

	
Avis de la commission des moyens

	
[bookmark: CaseACocher9][bookmark: CaseACocher10] |_|  favorable	                    |_| défavorable

	
En date du 

	
Décision du CA

	
[bookmark: CaseACocher11][bookmark: CaseACocher12] |_|  favorable	                    |_| défavorable

	
En date du 

	Enseignant(s)
responsable(s)
(2 au maximum)
	Nom :Christine Fauvelle-Aymar


	Statut : MCFNe rien écrire dans ce        cadre réservé  à l’expertise


Section CNU : 05
	

	
	UFR de rattachement : UFR DESS
	Téléphone : 02.47.36.10.69

E-mail : fauvelle@univ-tours.fr
	

	
	Nom :



	Statut :
	

	
	UFR de rattachement : UFR DESS
	Téléphone :


E-mail :
	

	
Niveau de recrutement
(Niveau d’entrée)
	
[bookmark: CaseACocher24][bookmark: CaseACocher26][bookmark: CaseACocher27][bookmark: CaseACocher28]	|X| Inférieur ou égal au bac	|_| Bac+1	|_| Bac+2	|_| Bac +3

[bookmark: CaseACocher25][bookmark: CaseACocher29][bookmark: CaseACocher30]	|_| Bac+4	|_| Bac+5	|_| Bac+6 et PLUS

	

	
Niveau de sortie 
	
[bookmark: CaseACocher31][bookmark: CaseACocher32][bookmark: CaseACocher33]	|_| Bac+1	|_| Bac+2	|_| Bac +3

[bookmark: CaseACocher34][bookmark: CaseACocher35][bookmark: CaseACocher36]	|_| Bac+4	|_| Bac+5	|_| Bac+6 et plus

	

	
Public(s) concerné(s) 
	
[bookmark: CaseACocher19][bookmark: CaseACocher20][bookmark: CaseACocher21]   |X| Formation initiale           |_| Poursuite d’études           |_| Formation continue


[bookmark: CaseACocher16][bookmark: CaseACocher18]    Etudiant  |X|        OU      Groupe spécifique  (FC)  |_|

	

	Droit d’inscription de base

Tarif national annuel équivalent licence

Droit spécifique  composante - précisez le montant : 
1850 euros

Frais de formation continue SUFCO

Stagiaire financé :	

Stagiaire non financé : 	

	

	
Objectif(s) 
	
L’objectif de cette formation est la mise en place d’un parcours de formation pour étudiants étrangers non francophones titulaires d’un diplôme de fin d’études secondaires (équivalent au baccalauréat) et désirant intégrer une première année de licence dans l’UFR DESS. Ces étudiants seraient par ailleurs inscrits au CUEFFE dans le cadre d’une formation au français.
A l’issue de ce parcours de formation, sous réserve de succès aux différents examens, et d’avoir acquis le niveau B2 de français, les étudiants intègrent une première année de licence de droit, d’économie ou d’AES dans l’UFR DESS. 


	

	
Originalité 

	
Cette formation vise à mieux préparer l’insertion à l’UFRT d’étudiants venant souvent de pays aux pratiques scolaires très différentes de celles existant en France. Couplée à une formation linguistique (préparation du niveau de français B2 minimum), cette formation doit permettre d’améliorer l’intégration et la réussite universitaire des étudiants étrangers non francophones. 
La formation est répartie entre 36h de CM qui se déroulent durant le second semestre (pendant que les étudiants reçoivent une formation de français au CUEFFE) et 60h CM + 60hTD dispensée sur 5 semaines après la fin du second semestre et à l’issue de leur formation au CUEFFE. L’essentiel des enseignements du certificat se tiennent donc après que les étudiants aient acquis un niveau de français suffisant car c’est une condition nécessaire pour qu’ils puissent pleinement profiter de ces enseignements.


	

	Capacité d’accueil 
	20 étudiants maximum
	

	Conditions d’inscription

 
	L'inscription à ce certificat est ouvert à tous les étudiants régulièrement inscrits au CUEFFE dans le programme  « DUEF B2 et DUEF C1 mention insertion universitaire »
	

	Durée totale 
de la formation :


	Cours : 96H

TP : 0

TD : 60 H
	Stages
NON
	Autre(s)
	

	
[bookmark: CaseACocher22][bookmark: CaseACocher2]Production d’un mémoire 	 	Oui   |_|		Non   |X|

	

	Durée des Etudes :     
       
	[bookmark: CaseACocher3][bookmark: CaseACocher4]      |X| 1 an                                |_| 2ans
	

	Organisation détaillée des enseignements, programme, volume horaire, stages….
(annexe 1)

	

	Moyens (préciser les moyens disponibles, les équipements le cas échéant) :






	




	Modalités de contrôle des connaissances
	nature, durée des épreuves, matières, coefficients, ects
(annexe 1)


	

	Noms, statut, discipline et coordonnées des enseignants ou professionnels participant à la formation 
(annexe 2)

	

	Evaluation financière :
(annexe 3)

	

	Bilan d’activités des années N – 1 et N – 2
(annexe 4)
Sans objet – Formation nouvelle
	

	Observations particulières : 










	

	Date d’ouverture : Année universitaire 2014/15

	



	
	
	Date et signature du ou des
	responsable(s) de la formation



									
  

  

Université François-Rabelais de TOURS

		Annexe 1
	MAQUETTE 		

U.F.R : 	DESS						Diplôme : Certificat d’aptitude à l’insertion universitaire

Filière :	Droit, Economie, AES						Nom du responsable du diplôme :

	UNITES D’ENSEIGNEMENTS
(intitulé exact)
	ELEMENTS PEDAGOGIQUES
(intitulé exact)

	VOLUMES HORAIRES
	COEF.
	CONTROLE DES CONNAISSANCES*
	ECTS

	
	
	C M
	T D
	T P
	
	REGIME GENERAL
	REGIME SPECIAL D’ETUDES
	

	
	
	
	
	
	
	1ère session
	2ème session
	1ère session
	2ème session
	

	Introduction disciplinaire



Droit privé

Droit public

Economie



	Vie politique et institutions publiques
Introduction au droit
Introduction à l’économie

Droit civil – droit de la famille

Droit constitutionnel

Economie générale
	12
12
12

20

20

20













	



20

20

20
	
	1
1
1

1

1

1
	ET
ET
ET

CC

CC

CC
	O/ET
O/ET
O/ET

O/ET

O/ET

O/ET
	
	
	

	Total = x h/par étudiant (CM+TD+TP)



* Préciser : CC contrôle continu – ET examen terminal – O oral – E écrit.

Université François-Rabelais de Tours

Annexe 2
FICHE “ENSEIGNANTS”

Intitulé :    Certificat d’aptitude à l’insertion universitaire




	Noms et coordonnées des enseignants ou professionnels participant à la formation 

	

	Nom, statut et discipline 


Alain CLEMENT, MCF, Economie (CNU 05)

Christine FAUVELLE-AYMAR, MCF, Economie (CNU 05)

Marie-Laure GELY, MCF, Droit public (CNU 02)

Franck JUREDIEU, MCF, Droit privé (CNU 01)

Pierre MOUZET, MCF, Droit public (CNU 02)


	Coordonnées (adresse, téléphone, adresse électronique, fax, 
UFR de rattachement pour les enseignants)

UFR DESS, alain.clement@univ-tours.fr


UFR DESS, fauvelle@univ-tours.fr



UFR DESS, marie-laure.gely@univ-tours.fr


UFR DESS, franck.juredieu@univ-tours.fr


UFR DESS, pierre.mouzet@univ-tours.fr



































	




Université François-Rabelais de Tours
Annexe 3 - 1
FICHE DEPENSES PREVISIONNELLES
	Annexe financière Certificat
	

	
	

	
	
	
	
	 

	Dépenses
	 
	Unité
	Total
	

	 
	 
	 
	 
	

	Volet 1 - CUEFEE (février à mai)
	 
	 
	 
	

	 
	 
	 
	 
	

	Enseignement au CUEFEE
	 
	 
	 
	

	TD
	48
	Heures (a)
	       2 061.92  € 
	

	 
	 
	 
	 
	

	Administration CUEFEE
	 
	 
	 
	

	Charge administrative (en pourcentage du total 1)
	 
	 
	          618.57  € 
	

	 
	 
	 
	 
	

	TOTAL Volet 1 CUEFEE
	 
	 
	       2 680.49  € 
	

	 
	 
	 
	 
	

	Volet 2 - UFR DESS (juin à mi-juillet X+2)
	 
	 
	 
	

	 
	 
	 
	 
	

	Enseignement UFR DESS
	 
	 
	 
	

	CM spécifique
	96
	Heures (a)
	       6 185.75  € 
	

	TD spécifique
	60
	Heures (g)
	       3 387.40  € 
	

	 
	 
	 
	 
	

	Administration UFR DESS
	 
	 
	 
	

	Charge administrative (en pourcentage du total 2)
	 
	 
	       2 871.94  € 
	

	 
	 
	 
	 
	

	TOTAL Volet 2 UFR DESS
	 
	 
	     12 445.09  € 
	

	 
	 
	 
	 
	

	TOTAL 1
	 
	 
	     15 125.58  € 
	

	 
	 
	 
	 
	

	Frais généraux à reverser à l'établissement (25/80 du TOTAL 1)
	 
	 
	       4 726.74  € 
	

	 
	 
	 
	 
	

	TOTAL 2
	 
	 
	     19 852.32  € 
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	 
	Net
	Brut
	
	

	Heure d'enseignement (a)
	38.84 €
	42.96 €
	
	

	heure d'enseignement extérieur (g)
	 
	56.46 €
	
	

	avec charge supplémentaires de 13,50 euros
	 
	 
	
	

	Pourcentage pour charge administrative au CUEFFE et à l'UFR DESS
	 
	30%
	
	

	
	
	
	
	

	
	De 10 à 14
	De 15 à 25
	
	

	Frais d'inscription
	 
	 
	
	

	Frais d'inscription au DUEFEE (volet 1)
	500 €
	500 €
	
	

	Frais d'inscription pour le certificat (volet 2)
	1 850 €
	1 500 €
	
	

	TOTAL frais d'inscription
	2 350 €
	2 000 €
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	Pour un étudiant
	 
	 
	
	

	Frais d'inscription au CUEFEE
	500 €
	500 €
	
	

	dont droits de base
	 
	 
	
	

	dont médecine préventive
	 
	 
	
	

	dont droits spécifiques
	500.00 €
	500.00 €
	
	

	Reversement au CUEFEE (75% des droits spécifiques)
	375.00 €
	375.00 €
	
	

	Reversement à l'établissement (25% des droits spécifiques)
	125.00 €
	125.00 €
	
	

	 
	 
	 
	
	

	Frais d'inscriptions au certificat  de l'UFR DESS
	1 850 €
	1 500 €
	
	

	dont droits de base inscription première
	183 €
	183 €
	
	

	dont médecine préventive
	5.10 €
	5.10 €
	
	

	dont droits spécifiques
	1 661.90 €
	1 311.90 €
	
	

	Reversement à l'UFR DESS (75% des droits spécifiques)
	1 246.43 €
	983.93 €
	
	

	Reversement à l'établissement (25% des droits spécifiques)
	415.48 €
	327.98 €
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	Recettes pour un effectif de X étudiants
	10
	15
	
	

	Frais d'inscription au CUEFEE
	5 000 €
	7 500 €
	
	

	dont droits de base (aucun car simple module)
	0 €
	0 €
	
	

	dont médecine préventive
	0.00 €
	0.00 €
	
	

	dont droits spécifiques
	5 000.00 €
	7 500.00 €
	
	

	Reversement au CUEFEE (75% des droits spécifiques)
	3 750.00 €
	5 625.00 €
	
	

	Reversement à l'établissement (25% des droits spécifiques)
	1 250.00 €
	1 875.00 €
	
	

	 
	 
	 
	
	

	Frais d'inscriptions au certificat  de l'UFR DESS
	18 500 €
	22 500 €
	
	

	dont droits de base inscription première
	1 830 €
	2 745 €
	
	

	dont médecine préventive
	51 €
	77 €
	
	

	dont droits spécifiques
	16 619.00 €
	19 678.50 €
	
	

	Reversement à l'UFR DESS (75% des droits spécifiques)
	12 464.25 €
	14 758.88 €
	
	

	Reversement à l'établissement (25% des droits spécifiques)
	4 154.75 €
	4 919.63 €
	
	

	 
	 
	 
	
	

	TOTAL des recettes
	23 500 €
	30 000 €
	
	

	dont au CUEFEE
	3 750.00 €
	5 625.00 €
	
	

	dont à l'UFR DESS
	12 464.25 €
	14 758.88 €
	
	

	dont à l'établissement
	5 404.75 €
	6 794.63 €
	
	

	dont en droits de base
	1 830.00 €
	2 745.00 €
	
	

	dont pour la médecine préventive
	51.00 €
	76.50 €
	
	





	NATURE des DEPENSES
	MONTANTS
	OBSERVATIONS

	FRAIS DE PERSONNELS
	
	

	    Enseignants titulaires
	
	

	          Heures TD
	
	

	          Charges
	
	

	          Service statutaire
	
	

	    Intervenants vacataires
	
	

	          Heures TD
	
	

	         Charges
	
	

	    Prestations sur facture
	
	

	    Personnels IATOS Titulaires
	
	

	          Heures supplémentaires
	
	

	          Services statutaires
	
	

	          Charges
	
	

	    Vacataires non enseignants
	
	

	          Heures
	
	

	          Charges
	
	

	Total frais de personnels
	
	

	
	
	

	FRAIS PEDAGOGIQUES
	
	

	    Fournitures
	
	

	    Achats d'ouvrages
	
	

	    Reprographie
	
	

	    Frais divers
	
	

	Total frais pédagogiques
	
	

	
	
	

	FRAIS DE DEPLACEMENTS
	
	

	    Déplacements de personnels
	
	

	    Déplacements de stagiaires
	
	

	    Frais divers
	
	

	Total frais déplacements
	
	

	
	
	

	FRAIS GENERAUX
	
	

	    Affranchissement et téléphone
	
	

	    Publicité
	
	

	    Provisions pour amortissements
	
	

	    Provisions pour risques
	
	

	    Frais divers
	
	

	Total frais généraux
	
	

	    Autres (Précisez)
	
	

	    Reversement à la Composante 
	
	

	TOTAL 1 
	
	

	    Reversement à l’Université (= Total 1* 20/80)
	
	

	TOTAL 2 Dépense prévisionnelle totale
	
	

	Coût de la formation (total 2)
	

	Effectif minimum
	10 étudiants

	Droit d’inscription spécifique proposé (distinguer le droit spécifique des droits de base)
	


EN CAS DE DIFFICULTE pour remplir cette fiche, prendre contact avec l’antenne financière de votre composante.


Université François-Rabelais de Tours

Annexe 3 - 2
ETUDE FINANCIERE PREVISIONNELLE
C.U. SUFCO
POUR COMPLETER CE DOCUMENT, MERCI DE PRENDRE OBLIGATOIREMENT CONTACT AVEC LE SERVICE UNIVERSITAIRE DE LA FORMATION CONTINUE (SUFCO).

	Groupe spécifique en formation continue
	U. F. R. :

Responsable :

	Effectif :

	
Date de début :
Date de fin :




	PREVISION de RECETTES
	
	
	PREVISION de DEPENSES

	Conventions
	montant global
	€
	
	Enseignement face à face
Activités périphériques
Frais pédagogiques
Service de formation continue
Autres services centraux



	€
€
€
€
€

	
	
	

	
	Sous-total
Solde composante
	€
€

	TOTAL RECETTES
	€
	
	TOTAL DEPENSES
	€




	
	DETAIL des DEPENSES PREVUES

	Enseignements (face à face)
	
Rémunérations brutes
Charges sociales et fiscales
Total face à face
	
€
€
€

	Activités périphériques
	
Rémunérations brutes
Charges sociales et fiscales
Indemnité de responsabilité pédagogique
Charges sociales et fiscales
Total activités périphériques
	
€
€
€
€
€

	Frais pédagogiques directs
	
Frais de déplacements enseignants
Autres frais directs
Total frais pédagogiques directs
	
€
€
€

	Charges de fonctionnement du service de formation continue
	

	
	Utilisation centre de ressources Béranger
Frais de fonctionnement du service
Total SUFCO
	€
€
€

	Contribution aux dépenses communes de l’Université
	

	
	12 % du montant des conventions

Total Université
	€

€

	Solde composante
	
Participation aux frais de fonctionnement
Total solde
	
€
€



	Signature de la Directrice du SUFCO




	
FICHE d’EXECUTION





1°) DROITS :
	Effectif
	
	

	
	
	

	Droits
	
	

	
	
	

	Total
	
	

	
	
	

	
	
	

	Répartition :
	
	

	      UFR (78%)
	
	

	
	
	

	      Université (20%)
	
	





2°) SERVICES STATUTAIRES à REVERSER à l’UNIVERSITE :

	Nombre d’heures
	
	

	
	
	

	Taux heures T. D.
	
	

	
	
	

	
	
	

	Total
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