
Durée Public concerné Prestataire Coût

EXCEL 2j BIATOSS / Enseignants Externe 1 291,68 €

WORD 2j BIATOSS / Enseignants Externe 1 291,68 €

PowerPoint 2j BIATOSS / Enseignants Externe 1 291,68 €

Evolution des connaissances Office 2003 vers 
office 2010

0,5j BIATOSS / Enseignants Externe 706,00 €

4 581,04 €

ADE Campus 1j Personnels gestionnaires Interne 1 396,62 €

APOGEE 8j Personnels gestionnaires Interne 3 928,00 €

GIRAFE 2j Personnels gestionnaires Externe

HARPEGE 2j Personnels gestionnaires Externe 780,00 €

HARPEGE correspondants Personnels gestionnaires Externe

HELICO 5 j Personnels gestionnaires Externe 5 000,00 €

Millennium Personnels des bibliothèques Interne  - SCD

Millennium Acquisitions (réception, commandes,   
) 

Personnels des bibliothèques Interne  - SCD

Millennium Circulation Personnels des bibliothèques Interne  - SCD

Millennium ERM Personnels des bibliothèques Interne  - SCD

Millennium Listes Personnels des bibliothèques Interne  - SCD

Millennium Périodiques Personnels des bibliothèques Interne  - SCD

SIFAC consultation budgétaire
3h

Personnels gestionnaires Interne 128,87 €

SIFAC module commandes 2j Personnels gestionnaires Interne 1 228,00 €

SIFAC module missions 1j Personnels gestionnaires Interne 490,00 €

SIFAC module recettes 1j Personnels gestionnaires Interne 245,00 €

WinIBW (catalogage national) Personnels des bibliothèques Interne - SCD

13 196,49 €

Acquisition et optimisation des images en vue 
d’une publication 

4j Enseignants et Personnels BAP F Grand Ouest                   600,00 € 

INDESIGN 2*2j BIATOSS / Enseignants Grand Ouest                1 600,00 € 

K-SUP / mise à jour Intranet 3h Contributeurs Internet et Intranet Interne                   128,87 € 

Le Web 2.0 3 h BIATOSS / Enseignants Interne -SCD

Le Wiki du SCD 1 j Personnels des bibliothèques Interne -SCD

OPPUS - gestion de projet 1j BIATOSS / Enseignants interne                1 288,00 € 

PHOTOSHOP 3j BIATOSS / Enseignants Interne                   369,00 € 

Scénariser un  diaporama 3h BIATOSS / Enseignants Interne                   128,87 € 

Sécurité informatique - Protection des données 3h
BIATOSS / Enseignants / primo 

arrivants
Interne                   128,87 € 

SPHINX 1j BIATOSS / Enseignants Internne 257,74

Utilisation de son poste téléphonique 3h BIATOSS / Enseignants Interne                   128,87 € 

Utilisation des ressources en ligne du SCD 
(Encore) - à décliner selon discipline

BIATOSS / Enseignants Interne -SCD

Zimbra -  familiarisation 3h BIATOSS / Enseignants Interne (STIC) 128,87 €

Zimbra -  gestion des agendas 3h BIATOSS / Enseignants Interne (STIC) 128,87 €

Zimbra approfondi et travail collaboratif 3h BIATOSS / Enseignants Interne (STIC) 128,87 €

5 016,83 €

Logiciels de gestion

I -  ACTIONS DE FORMATION CONTINUE

Technologies de l'information et de la communication 

Outils numériques

Bureautique
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Durée Public concerné Prestataire Coût

Connaissance  du système éducatif  (conférence) 3h
BIATOSS / Enseignants / primo 
arrivants / préparation concours

Externe 128,87 €

Connaissance de l'université et de ses missions 
(conférence)

3h
BIATOSS / Enseignants / primo 
arrivants / préparation concours

Interne

Connaissance du cursus universitaire (LMD) 3h
BIATOSS / Enseignants / primo 

arrivants
Interne 128,87 €

Présentation de la LRU (conférence) 3h
BIATOSS / Enseignants / primo 

arrivants
Interne

257,74 €

Droit à la propriété intellectuelle, droits d'auteurs, 
droits à l'image

1j BIATOSS / Enseignants Interne 252,00 €

Droits et obligations des fonctionnaires 
(conférence)

3h BIATOSS / Enseignants Interne 

Les bases de la comptabilité publique 2j Personnels antenne financière Externe 512,00 €

764,00 €

Accompagnement au changement en bibliothèque 
3j

Personnel des bibliothèques ENSSIB

Conduite de projet 2j Personnels d'encadrement SUFCO                2 000,00 € 

Conduite de réunion 2j Personnels d'encadrement Grand Ouest                   380,00 € 

Élaboration de tableaux de bord 2j BIATOSS / Enseignants Grand Ouest                   380,00 € 

Encadrer, gérer et motiver une équipe en 
bibliothèque 3j

Personnel des bibliothèques ENSSIB

Evaluer pour mieux piloter : indicateurs et tableaux 
de bord en bibliothèque 3j

Personnel des bibliothèques ENSSIB

Management d'équipe 2j Personnels d'encadrement Externe                4 000,00 € 

Mieux  communiquer pour mieux manager 2j BIATOSS / Enseignants Grand Ouest                   450,00 € 

               7 210,00 € 

Améliorer ses écrits professionnels 2j BIATOSS / Enseignants Grand Ouest                   400,00 € 

Entrainement personnalisé en français (auto-
formation)

BIATOSS / Enseignants Abonnement                   500,00 € 

Gestion des archives d'un service 2j Personnels d'encadrement Interne 

Gestion des conflits 3j BIATOSS / Enseignants Grand Ouest                   435,00 € 

Gestion du stress 2j BIATOSS / Enseignants Grand Ouest                1 600,00 € 

Gestion du temps 2j BIATOSS / Enseignants Grand Ouest                   250,00 € 

Prise de parole en public pour les personnels des 
bibliothèques 2j Personnel des bibliothèques ENSSIB 

Rédiger pour le web 1j BIATOSS / Enseignants Interne 252

               3 437,00 € 

Culture autour du métier  de secrétariat 
pédagogique

1j Personnels de scolarité Interne 258,74 €

Culture autour du métier scolarité 1j Personnels de scolarité Interne 257,74 €

Déroulement de carrière / Statuts 3h BIATOSS / Enseignants Interne

Devenir membre de jury de concours 2j BIATOSS / Enseignants Externe 2 000,00 €

Elaboration de fiches de procédures 2j BIATOSS / Enseignants Externe 1 650,00 €

Formation métier RH 5j Gestionnaire RH Externe 6 000,00 €

Information sur la retraite (conférence) 3h BIATOSS / Enseignants Interne

Mener ses entretiens professionnels 2j
Personnels d'encadrement / 

Enseignants
Grand Ouest 450,00 €

Préparer sa retraite 3j Personnels en approche de la retraite Grand Ouest 450,00 €

Rédaction de rapports d'aptitude 3h Personnels d'encadrement Interne

11 066,48 €

Connaissance du système éducatif, de l'ensignement supérieur et de la recherche

Juridique, finances et comptabilité

Management et pilotage

Colloques, conférences, journées d'études

Ressources humaines

Efficacité professionnelle et personnelle
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Accueil et insertion des étudiants en situation de 
handicap

1j BIATOSS / Enseignants HANDI-SUP 1 500,00 €

L'handicap : mieux l'appréhender pour mieux le 
gérer

3h*2 BIATOSS / Enseignants HANploi 1 500,00 €

Accueil des étudiants atteints de troublesc 
psychologiques

3 h BIATOSS / Enseignants Interne

3 000,00 €

Introduction au développement durable 1j BIATOSS / Enseignants Extrene

L'achat public durable 2j
Responsables des marchés/ personnels 

gestionnaires
Externe

Méthodes et outils pour conduire une démarche 
éco-responsable

2j Personnels d'encadrement Externe

Formation initiale - personnes compétentes en 
radio protection (habilitation) -  Cofinancement

10 j
Personnels de laboratoire utilisant des 

sources radioactives
10 000,00 €

Formation "recyclage" - personnes compétentes 
en radio protection * Cofinancement

3J
Personnels de laboratoire utilisant des 

sources radioactives
1 000,00 €

Expérimentation animale - niveau 1 (DU) 
Cofinancement

10 j SUFCO 2 000,00 €

Formation initiale - conduite d'autoclave 2,5 j Externe 3 588,00 €

Formation "recyclage" conduite d'autoclave 1,5 j Externe 765,44 €

Formation initiale - Habilitation électrique 
personnel électricien 

3 j Interne 490,00 €

Formation "recyclage" Habilitation électrique 
personnel électricien

1j Interne 246,00 €

Formation initiale - sauveteur, secouriste du travail 3 j Interne 2 209,14 €

Formation "recyclage" - sauveteur, secouriste du 
travail 

1 j Interne 1 500,00 €

Formation Correspondants sécurité et membres 
du CHSCT

6 j CNRS Orléans 2 000,00 €

Initiation à la Prévention des risques 
professionnels

1 j Primo-arrivants Interne

Risques chimiques Personnel de laboratoire Interne

Sécurité incendie, maniement d'extincteurs 4 h Ecole du feu 450,00 €

Travail en hauteur 1,5 j
SOCOTEC ou 

APAVE
1 500,00 €

Traitement et entretien des locaux Interne

Sécurité ascenseur 1 j Externe 2 000,00 €

27 748,58 €

Allemand 20h BIATOSS / Enseignants Interne 818,20 €

Anglais 20h BIATOSS / Enseignants Interne 818,20 €

Anglais bibliothéconomique 3j Personnels des bibliothèques
Média Centre 

Ouest
Convention

Espagnol 20 h BIATOSS / Enseignants Interne 818,20 €

2 454,60 €

Accompagner l'étudiant vers la vie professionnelle 1j BIATOSS/Enseignants interne 257,74 €

Aide à lélaboration de CV et lettre de motivation 3h BIATOSS/Enseignants interne 128,87 €

Repèrage et gestion de la crise suicidaire 3j BIATOSS/Enseignants Externe 2 000,00 €

Consommations de substances psycho-actives 1j BIATOSS / Enseignants

2 386,61 €

Créer et publier des vidéos pedagogiques 2h*5 Personnels enseignants Interne

Culture informatique 
6 fois 
2h

Personnels enseignants Interne 

Langues

Vie de l'étudiant

Formations dédiées aux enseignants

Diversité et égalité des chances

Hygiène et sécurité

Services numériques et outils informatiques

Développement durable
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Découverte de la plateforme pédagogique 
d'enseignement Célene

3h
Personnels enseignants/ primo 
arrivants

Interne

Enrichir un diaporama avec PowerPoint 3h Personnels enseignants

Plateforme pédagogique d'enseignement Célene - 
nouveautés V. 2

3h Personnels enseignants Interne

Accompagner l'étudiant vers la vie professionnelle 1j BIATOSS/Enseignants interne  SUIO

Aide à lélaboration de CV et lettre de motivation 3h BIATOSS/Enseignants interne SUIO

Docimologie 3h BIATOSS/Enseignants Interne

Captiver son auditoire
2j

Personnels enseignants Externe 

Brevet et propriété industrielle : principe juridique 
fondamentaux

1j
Personnels enseignants/ primo 
arrivants

URFIST

Modèle, outils et méthodes de la bibliométrie 3h
Personnels enseignants/ primo 
arrivants

URFIST

Panorama des logiciels de gestion 
bibliograpgique : éléments pour choisir son 
outil

1j Personnels enseignants URFIST

Utilisation des ressources en ligne du SCD 
(Encore)

3h
Personnels enseignants/ primo 
arrivants

Organisée par 
le SCD

Amélioration des connaissances en langues 24 h Personnels enseignants Interne

Comprendre les réseaux sociaux Personnels enseignants

Déontologie de l'enseignement supérieur 3 h Personnels enseignants CIES

Méthodologie d’apprentissage des langues dans 
un CRL – le conseil en langues – habilitation CLES

3h Personnels enseignants Interne

Monter un projet de recherche Personnels enseignants

Prévention de la voix Personnels enseignants

MGEN

10 000,00 €

Selon  la demande BIATOSS / Enseignants 10 000,00 €

Le Web 2.0 0,5 j BIATOSS/ Enseignants
organisée par 

le  SCD

Logiciels bibliographiques BIATOSS/ Enseignants
organisée par 

le  SCD

Recherche et évaluation de l’information sur 
internet (initiation)

3j Personnels des bibliothèques
Média Centre 

Ouest
Convention

Recherche d’information sur internet 
(perfectionnement) : méthodologie et outils 
disponibles

1 Personnels des bibliothèques URFIST

Transformer sa clé USB en bureau portable 1j
Personnels des bibliothèques / 

Enseignants chercheurs
URFIST

Web 2.0 et formation : outils pratiques et enjeux 1j
Personnels des bibliothèques / 

Enseignants chercheurs
URFIST

Wikipédia, une encyclopédie libre collaborative 1j
Personnels des bibliothèques / 

Enseignants chercheurs
URFIST

Histoire de la médecine Personnels des bibliothèques
Université 
(UFR de 

médecine)

Indicateurs et tableaux de bord Personnels des bibliothèques
organisée par 

le  SCD

Internet en bibliothèque : aspects juridiques 1j Personnels des bibliothèques
Média Centre 

Ouest
Convention

Autres

Environnement professionnel

Documentation

Ressources documentaires

Pédagogie et évaluation 

Accomagnement des étudiants

Formations spécifiques

Évolution des technologies de l'information
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Propriété intellectuelle en bibliothèque 2x2j Personnels des bibliothèques ENSSIB

Publication scientifique aujourd'hui : pourquoi, 
comment? Panorama général d'une activité à 
haute valeur documentaire

1j
Personnels des bibliothèques / 

Enseignants chercheurs
URFIST

(R)évolution en bibliothèque : journée BIBDOC 1j Personnels des bibliothèques BIBDOC

Bibliométrie Personnels des bibliothèques
organisée par 

le  SCD

Les bibliothèques numériques : le livre et la presse 2j Personnels des bibliothèques
Média Centre 

Ouest
Convention

Les bibliothèques numériques : la musique et la 
vidéo

2j Personnels des bibliothèques
Média Centre 

Ouest
Convention

Cartes et plans en bibliothèque : identifier, décrire, 
valoriser et conserver un fonds cartographique

3 j Personnels des biblithèques ENSSIB

Catalogage des archives et des manuscrits en 
EAD

3j Personnels des biblithèques ENSSIB

Catalogage des fonds anciens 7 j Personnels des bibliothèques ENSSIB

Catalogage des ressources électroniques 2j Personnels des bibliothèques
Média Centre 

Ouest
Convention

Catalogage pratiques traditionnelles (tous 
supports)

3 j Personnels des bibliothèques
Média Centre 

Ouest
Convention

Cataloguer en Unimarc 3j Personnels des bibliothèques
Média Centre 

Ouest
Convention

Comment s'occuper d'un département scientifique 
quand on n'est pas scientifique

3j Personnels des bibliothèques ENSSIB

Conduire un projet de numérisation 2x2j Personnels des bibliothèques
Média Centre 

Ouest
Convention

Connaître et faire connaître la littérature 
contemporaine

3j Personnels des bibliothèques ENSSIB

Déseherbage des collections 2j Personnels des bibliothèques
Média Centre 

Ouest
Convention

Droit communautaire : ressources gratuites et 
bases commerciales

1j Personnels des bibliothèques URFIST

Entretien des collections patrimoniales Personnels des bibliothèques
Média Centre 

Ouest
Épistémologie et paysage éditorial en histoire de 
l'art

3 j Personnels des bibliothèques ENSSIB

L'estampe 1j Personnels des biblithèques
Média Centre 

Ouest
Convention

Evolution des catalogues et nouveaux formats de 
catalogage

4j Personnels des biblithèques ENSSIB

Évolution de la documentation électronique Personnels des bibliothèques SCD

Évolution des outils documentaires (Comprendre 
et s'approprier les évolutions du catalogage en 
bibliothqèue)

1j Personnels des bibliothèques
Média Centre 

Ouest
Convention

Indexation Dewey 2 j Personnels des bibliothèques
Média Centre 

Ouest
Convention

Indexation Rameau 4j Personnels des bibliothèques
Média Centre 

Ouest
Convention

Intégrer des collections numériques dans l'offre 
documentaire

3j Personnels des bibliothèques ENSSIB

Indexation NLM et Fmesh 3j Personnels des bibliothèques
Média Centre 

Ouest
Convention

Inititation au catalogage 3j Personnels des bibliothèques
Média Centre 

Ouest
Convention

Initiation aux périodiques juridiques français 1j Personnels des bibliothèques URFIST

PEB: etat des lieux et perspectives 1j Personnels des bibliothèques
Média Centre 

Ouest
Convention

Production, signalement, diffusion, valorisation 
des ressources pédagogiques: un enjeu pour les 
SCD

3j Personnels des bibliothèques ENSSIB

Reliure et réparations 3 j Personnels des bibliothèques
Média Centre 

Ouest
Convention

Reliure et réparations (niveau 2) 2 j Personnels des bibliothèques
Média Centre 

Ouest
Convention

Ressources documentaires dans le domaine bio-
médical

Personnels des bibliothèques
URFIST ou 

BIUS
Utilisation des ressources en ligne du SCD (à 
décliner par disciplines)

0,5j BIATOSS/ Enseignants SCD

Utilisation experte des périodiques juridiques sur 
supports papier et électronique

1j Personnels des bibliothèques URFIST

Veille en sciences juridiques 1j Personnels des bibliothèques URFIST

Collections et politique documentaire

5 31/01/2012



Durée Public concerné Prestataire Coût

Accueil des publics en bibliothèque 3j
Personnels des bibliothèques

Média Centre 
Ouest

Convention

Accueil des handicapés en bibliothèque Personnels des bibliothèques A déterminer

Apprendre à constituer, gérer animer un réseau 
social en bibliothèque

2j Personnels des bibliothèques
Média Centre 
Ouest

Convention

Bibliothèques et chercheurs : quelles relations? 
Quelle coopération?

3j Personnels des bibliothèques ENSSIB

Formation de formateurs 2x2j Personnels des bibliothèques
Média Centre 

Ouest
Convention

Formation de formateurs en sciences 
économiques et de gestion 

1j Personnels des bibliothèques URFIST

Produire des contenus en ligne en bibliothèque : 
comment? (blogs, réponses aux usagers, veille…)

3j Personnels des bibliothèques ENSSIB

Quel avenir pour les bibliothèques universitaires? 
Revisiter la notion de service au public, orienter 
unepolitique de service

3j Personnels des bibliothèques ENSSIB

Valoriser sa bibliothèque : du guide du lecteur aux 
réseaux sociaux

3j Personnels des bibliothèques ENSSIB

                                                                                                                                                                                                           9 900,00 € 

Services au public
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Information sur les concours 2h BIATOSS Interne

Rédaction d'un CV + Lettre de Motivation 2*3h BIATOSS Interne 490,92 €

Étude d'un cas pratique  et 2j BIATOSS Externe 2 300,00 €

 Reconnaissance des Acquis de l'Expérience 
Professionnelle 

2j BIATOSS Externe 2 300,00 €

Préparation et rédaction d'un rapport d'activité 
(méthodologie) - débutants - 3j BIATOSS Externe 6 900,00 €

Préparation et rédaction d'un rapport d'activité 
(méthodologie) - confirmés - 1j BIATOSS Externe 1 650,00 €

Préparation au concours d'Assistant de 
bibliothèque (à distance)

BIATOSS
Média Centre 

Ouest
Convention

Préparation au concours de Bibliothécaire Adjoint 
Spécialisé (à distance)

BIATOSS
Média Centre 

Ouest
Convention

Préparation au concours de Bibliothécaire (à 
distance)

BIATOSS
Média Centre 

Ouest
Convention

Préparation orale des concours ou entretiens de 
recrutement

3 h BIATOSS interne 1 950,00 €

Mise en situation face à un jury 30 mn BIATOSS Interne

BIATOSS
 SUFCO / 
Externe 

3 500,00 €

 Total VAE 

BIATOSS/ Enseignants externe 3 000,00 €

Total Bilans de compétences

Total plan de formation 133 110,29 €

15 590,92 €

Prépartion aux concours de cétagoreie C

Prépartion aux concours des bibilothèques

Congés de formation professionnelle

Validation des acquis de l'expérience (VAE)

Bilan de compétences

Prépartion aux concours ITRF

Prépartion aux épreuves orales

Préparation aux examens et concours 

Prépartion aux concours de SAENES

II - AUTRES DISPOSITIFS DE FORMATION
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