
Plan de formation prévisionnel 2013

Durée Public concerné Prestataire Coût

EXCEL 2j BIATSS / Enseignants Externe

WORD 2j BIATSS / Enseignants Externe

PowerPoint 2j BIATSS / Enseignants Externe

             3 720,00 € 

ADE Campus 4j Personnels gestionnaires Interne                 982,00 € 

APOGEE 8j Personnels gestionnaires Interne              2 048,00 € 
GIRAFE 2j Personnels gestionnaires Externe

HARPEGE 2j Personnels gestionnaires Externe                 982,00 € 

HELICO 1j Personnels gestionnaires Interne                 258,00 € 

Millennium 0,5j Personnels des bibliothèques Interne  - SCD

Millennium Acquisitions (réception, commandes,   ) 0,5j Personnels des bibliothèques Interne  - SCD

Millennium Circulation 0,5j Personnels des bibliothèques Interne  - SCD

Millennium ERM 0,5j Personnels des bibliothèques Interne  - SCD

Millennium Listes 0,5j Personnels des bibliothèques Interne  - SCD

Millennium Périodiques 0,5j Personnels des bibliothèques Interne  - SCD

SIFAC module commandes 2,5j*2 Personnels gestionnaires Interne              1 227,00 € 

SIFAC module missions 1j*2 Personnels gestionnaires Interne                 512,00 € 

SIFAC module recettes 1j Personnels gestionnaires Interne                 256,00 € 

WinIBW (catalogage national) 0,5j Personnels des bibliothèques Interne - SCD
             6 265,00 € 

Acquisition et optimisation des images en vue d’une 
publication 

4j Enseignants et Personnels BAP F Grand Ouest

INDESIGN 3j BIATSS / Enseignants Grand Ouest                 400,00 € 

K-SUP / mise à jour Intranet 3h Contributeurs Internet et Intranet Interne                 384,00 € 

Le Web 2.0 3 h BIATSS / Enseignants Interne -SCD

Le Wiki du SCD 0,5j Personnels des bibliothèques Interne -SCD

OPPUS - gestion de projet 1j BIATSS / Enseignants interne                 736,00 € 

PHOTOSHOP 3j BIATSS / Enseignants Interne                 736,00 € 

Scénariser un  diaporama 3h BIATSS / Enseignants Interne                 128,00 € 

SPHINX 2j BIATSS / Enseignants Internne                 512,00 € 

Utilisation de son poste téléphonique 3h BIATSS / Enseignants Interne                 128,00 € 
Utilisation des ressources en ligne du SCD (Encore) 
- à décliner selon discipline

BIATSS / Enseignants Interne -SCD

Culture informatique 
6 fois 
2h

Personnels enseignants Interne                 490,00 € 

Zimbra -  familiarisation 3h BIATSS / Enseignants Interne                 128,00 € 

Zimbra -  gestion des agendas 3h BIATSS / Enseignants Interne                 128,00 € 

Zimbra accéléré 3h BIATSS / Enseignants Interne                 128,00 € 

Zimbra approfondi et travail collaboratif 3h BIATSS / Enseignants Interne                 128,00 € 

             4 026,00 € 

             3 720,00 € 

Logiciels de gestion

Outils numériques

Bureautique

I -  ACTIONS DE FORMATION CONTINUE

Technologies de l'information et de la communication 
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Plan de formation prévisionnel 2013

Durée Public concerné Prestataire Coût

Connaissance  du système éducatif  3h
BIATSS / primo arrivants / 

préparation concours
Externe 135,00 €

Connaissance de l'université et de ses missions 3h
BIATSS /  primo arrivants / 

préparation concours
Interne

Connaissance du cursus universitaire (LMD) 3h BIATSS / primo arrivants Interne

Présentation de la LRU 3h BIATSS /primo arrivants Interne

135,00 €

Droits et obligations des fonctionnaires (conférence) 3h BIATSS / Enseignants Interne 

Gestion des archives d'un service (RH, financier, 
scolarité)

2j Personnels d'encadrement externe

Accompagnement au changement en bibliothèque 3j Personnel des bibliothèques ENSSIB

Conduite de projet 3j Personnels d'encadrement SUFCO              1 800,00 € 

Élaboration de tableaux de bord 2j BIATSS / Enseignants Grand Ouest                 960,00 € 

La communication externe en bibliothèque : 
stratégie et outils

2j Personnels des bibliothèques ENSSIB

Evaluer pour mieux piloter : indicateurs et tableaux 
de bord en bibliothèque

3j Personnel des bibliothèques ENSSIB

Innovation en bibliothèque 6j Personnels des bibliothèques ENSSIB
La normalisation au service des projets en 
information et documentation 3j Personnel des bibliothèques ENSSIB

Gestion des conflits 3j BIATSS / Enseignants Grand Ouest                 930,00 € 

Favoriser l'insertion professionnelle et l'accès à 
l'emploi

2j Personnels des bibliothèques ENSSIB

Parcours management

Animer des réunions efficaces et participatives 2j
Personnels d'encadrement (BIATSS 

et Enseignants)
Externe              2 200,00 € 

Animer et motiver son équipe 2j
Personnels d'encadrement (BIATSS 

et Enseignants)
Externe              2 200,00 € 

Des équipes des carrières, des profils : un enjeu de 
management en bibliothèque

3j Personnels des bibliothèques ENSSIB

Encadrer, gérer et motiver une équipe en 
bibliothèque 3j

Personnel des bibliothèques ENSSIB

Mieux  communiquer pour mieux manager 2j
Personnels d'encadrement (BIATSS 

et Enseignants)
Grand Ouest                 960,00 € 

Prise de parole en public 2j
Personnels d'encadrement (BIATSS 

et Enseignants)
Externe

          1 600,00 € 

Gestion du temps 2j
Personnels d'encadrement (BIATSS 

et Enseignants)
Grand Ouest                 500,00 € 

           11 150,00 € 

Améliorer ses écrits professionnels 3j BIATSS / Enseignants Externe      2 400,00 € 

Entrainement personnalisé en français (auto-
formation)

BIATSS / Enseignants Abonnement         500,00 € 

Gestion du stress 3j BIATSS / Enseignants Grand Ouest      1 050,00 € 

Prise de parole en public pour les personnels des 
bibliothèques

2j Personnel des bibliothèques ENSSIB 

     3 950,00 € 

Connaissance du système éducatif, de l'enseignement supérieur et de la recherche

Juridique, finances et comptabilité

Management et pilotage

Colloques, conférences, journées d'études

Formations ESEN

Efficacité professionnelle et personnelle

UE libres
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Plan de formation prévisionnel 2013

Durée Public concerné Prestataire Coût

Déroulement de carrière / Statuts 3h BIATSS / Enseignants Interne                 150,00 € 
Formation métier RH Gestionnaire de ressources 
humaines

3j Gestionnaire RH Externe              3 000,00 € 

Information sur la retraite (conférence) 3h BIATSS / Enseignants Interne

Mener ses entretiens professionnels 2j
Personnels d'encadrement / 

Enseignants
interne

Préparer sa retraite 3j
Personnels en approche de la 

retraite
Grand Ouest

Formation aux techniques de recrutement 2j
BIATSS / Enseignants en charge de 

recrutement
Externe              2 200,00 € 

Agir avec le management pour améliorer la qualité 
au travail

3j
Personnels d'encadrement (BIATSS 

et Enseignants)
Externe              5 000,00 € 

Etre membre de jury de concours 2j
BIATSS/enseignants participant à un 

jury de concours
Externe              2 200,00 € 

Rédaction de rapports d'aptitude 3h Personnels d'encadrement Interne

           12 550,00 € 

L'handicap : mieux l'appréhender pour mieux le 
gérer

3h*2 BIATSS / Enseignants 1 143,00 €

Formation initiale - personnes compétentes en 
radio protection (habilitation) -  Cofinancement

9j
Personnels de laboratoire utilisant 

des sources radioactives
externe             1 603,00 € 

Expérimentation animale - niveau 1 
Expérimentation  (habilitation) - *

8j BIATSS/Enseignants SUFCO              1 091,00 € 

Expérimentation animale - niveau 2 Encadrement 
animalier (habilitation) *

5j BIATSS/Enseignants SUFCO                 631,00 € 

Formation initiale - autoclave (habilitation) *  3j BIATSS/Enseignants Externe              1 919,58 € 

Formation "recyclage" autoclave * 1,5j BIATSS/Enseignants Externe 1 279,72 €            
Formation initiale - personnel non électricien 2,5j*2 BIATSS/Enseignants interne 881,73 €               
Formation initiale - personnel électricien GREMAN  
*

3j BIATSS/Enseignants interne                 600,00 € 

Formation "recyclage" - personnel non électricien 1,5j*2 BIATSS/Enseignants interne 386,69 €               

Formation "recyclage" personnel électricien 
GREMAN * 

1,5j BIATSS/Enseignants interne                 193,73 € 

Formation recyclage Habilitation Electrique BT  * 1,5j BIATSS/Enseignants interne 592,02 €               

Formation initiale - sauveteur, secouriste du travail 3j*' BIATSS/Enseignants interne                 774,90 € 

Formation "recyclage" - sauveteur, secouriste du 
travail 

1j*9 BIATSS/Enseignants interne              1 548,29 € 

Risques chimiques 0,5j BIATSS/Enseignants interne

Risques biologiques 0,5j BIATSS/Enseignants interne

Sécurité incendie, maniement d'extincteurs 0,5j*3 BIATSS/Enseignants Externe              1 350,00 € 

Gestes et postures de travail  1j*2 BIATSS/Enseignants interne              1 483,04 € 

Traitement et entretien des locaux 0,5j BIATSS/Enseignants interne

Manœuvres de secours sur ascenseurs 0,5j*5 BIATSS/Enseignants Externe              4 485,00 € 

CACES Recyclage Grues Auxiliaires 2j BIATSS/Enseignants Externe              1 506,96 € 

Formation de Formateur SST (formation initiale) 8j BIATSS/Enseignants interne              3 000,00 € 

SSI (Alarmes) 0,5j*10 BIATSS/Enseignants externe

(* formation cofinancée) 23 326,66 €

Anglais niveau I 20h*2 BIATSS / Enseignants Interne              1 640,00 € 

Anglais niveau intermédiaire 20h*2 BIATSS / Enseignants Interne              1 640,00 € 
Anglais groupe de discussion 20h BIATSS / Enseignants Interne                 818,00 € 

Anglais bibliothéconomique 3j Personnels des bibliothèques
Média Centre 

Ouest

             4 098,00 € 

Langues

Diversité et égalité des chances

Hygiène et sécurité

Ressources humaines
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Plan de formation prévisionnel 2013

Durée Public concerné Prestataire Coût

Accompagner l'étudiant vers la vie professionnelle 1j BIATSS/Enseignants interne                 256,00 € 

Aide à l'élaboration de CV et lettre de motivation 3h BIATSS/Enseignants interne                 128,00 € 

Repérage et gestion de la crise suicidaire 3j BIATSS/Enseignants Externe              2 000,00 € 

Entreprenariat 2j BIATSS/Enseignants Externe              2 400,00 € 

Prévention des consommations de substances 
psychoactives

1j BIATSS / Enseignants Externe

Formations autours des métiers de la scolarité

Culture autour du métier scolarité 1j Personnels de scolarité Interne

Culture autour du métier se secrétariat 
pédagogique

1j Personnels de scolarité Interne

Accueil du public 2j Personnels de scolarité Externe              1 200,00 € 

             5 984,00 € 

Services numériques et outils informatiques

Découverte de la plateforme pédagogique 
d'enseignement Célene

3h*4 Enseignants Interne 490,00 €

Enrichir un diaporama avec PowerPoint 3h Enseignants Interne 128,00 €

Formation à la FOAD 1j Enseignants Interne

Accompagnement des étudiants

Accompagner l'étudiant vers la vie professionnelle 1j BIATSS/Enseignants interne  MOIP

Aide à lélaboration de CV et lettre de motivation 3h BIATSS/Enseignants interne MOIP

Pédagogie et évaluation 
Docimologie 3h Enseignants Interne

     Ateliers de formation-réflexion sur l'enseignement 
universitaire

3*1j Enseignants Externe              1 500,00 € 

Ressources documentaires
Modèle, outils et méthodes de la bibliométrie 3h Enseignants URFIST                 500,00 € 
Panorama des logiciels de gestion bibliographique : 
éléments pour choisir son outil

1j Enseignants URFIST                 500,00 € 

Utilisation des ressources en ligne du SCD (Encore) 3h Enseignants
Organisée par le 

SCD
Autres

Anglais e-learning 20h*5 Enseignants Externe              5 000,00 € 
Comprendre les réseaux sociaux 1j Enseignants Externe 500,00 €
Déontologie de l'enseignement supérieur 3 h Enseignants Interne
Monter un projet de recherche Enseignants Externe 1 500,00 €
Les outils de propriété intellectuelle au service de la 
recherche

1j Enseignants Externe 2 950,00 €

Prévention de la voix Enseignants Externe 

13 068,00 €

Selon  la demande BIATSS / Enseignants

Le Web 2.0 0,5 j BIATSS/ Enseignants
organisée par le  

SCD

Logiciels bibliographiques BIATSS/ Enseignants
organisée par le  

SCD
Gérer avec efficacité ses flux d'information : 
initiation aux logiciels de gestion bibliographiques 
(Zotero)

1j
Personnels des bibliothèques / 

Enseignants chercheurs
URFIST

Cartes heuristiques : éléments théoriques et usages 
en contexte universitaires

1j
Personnels des bibliothèques / 

Enseignants chercheurs
URFIST

Les ressources juridiques en libre-accès
1j Personnels des bibliothèques URFIST

Panorama des logiciels des gestions des références 
bibliographiques

1j
Personnels des bibliothèques / 

Enseignants chercheurs
URFIST

Vie de l'étudiant

Formations dédiées aux enseignants

Documentation

Formations spécifiques

Évolution des technologies de l'information

4 23/01/2013



Plan de formation prévisionnel 2013

Durée Public concerné Prestataire Coût

Perfectionnement en recherche documentaire 
juridique

1j
Personnels des bibliothèques / 

Enseignants chercheurs
URFIST

Web 2.0 et formation : outils pratiques et enjeux 1j
Personnels des bibliothèques / 

Enseignants chercheurs
URFIST

Utiliser Wikipedia avec les étudiants : gestion et 
valorisation des apprentissages

1j
Personnels des bibliothèques / 

Enseignants chercheurs
URFIST

Recherche et évaluation de l'information sur internet 
(initiation) 3j

Personnels des bibliothèques
Média Centre 

Ouest

Histoire de la médecine Personnels des bibliothèques Interne

Internet en bibliothèque : aspects juridiques 1j Personnels des bibliothèques
Média Centre 

Ouest

Journée BIBDOC 1j Personnels des bibliothèques BIBDOC

Les bibliothèques numériques : le livre et la presse 2j Personnels des bibliothèques
Média Centre 

Ouest

Les bibliothèques numériques : la vidéo 1j Personnels des bibliothèques
Média Centre 

Ouest

Catalogage des archives et des manuscrits en EAD 3j Personnels des biblithèques ENSSIB

Connaissance du milieu médical et du paysage 
éditorial en médecine

3j Personnels des bibliothèques ENSSIB

Constitution d'une bibliothèque numérique 3j Personnels des bibliothèques ENSSIB
Conservation partagée et politique documentaire 3j Personnels des bibliothèques ENSSIB
Economie du livre à l'heure du numérique 3j Personnels des bibliothèques ENSSIB
Épistémologie et paysage éditorial en sciences 
juridiques

3 j Personnels des bibliothèques ENSSIB

Épistémologie et paysage éditorial en science 
politique

3j Personnels des biblithèques ENSSIB

Initiation au catalogage 3j Personnels des bibliothèques
Média Centre 

Ouest
Patrimoine des bibliothèques 3j Personnels des bibliothèques ENSSIB
Préparer les catalogues de demain 1j Personnels des bibliothèques ENSSIB
Place et avenir de la musique et de l'image animée 
en bibliothèque

3j Personnels des bibliothèques ENSSIB

Piloter la valorisation des collections numériques en 
BU

3j Personnels des bibliothèques ENSSIB

Les périodiques juridiques français 1j Personnels des bibliothèques URFIST

Reliure et réparations 3 j Personnels des bibliothèques
Média Centre 

Ouest
Responsable de fonds patrimoniaux en bibliothèque 
: conservation et entretien

3j Personnels des bibliothèques ENSSIB

Responsable de fonds patrimoniaux en bibliothèque 
: signalement des collections

3j Personnels des bibliothèques ENSSIB

Responsable de fonds patrimoniaux en bibliothèque 
: valorisation des collections

3j Personnels des bibliothèques ENSSIB

Tablettes et liseuses : usages dispositifs application 
et services

3j Personnels des bibliothèques ENSSIB

Valorisation des thèses 3j Personnels des bibliothèques ENSSIB

Apprendre à constituer, gérer animer un réseau 
social en bibliothèque

2j Personnels des bibliothèques
Média Centre 

Ouest

Usages de terminaux mobiles en bibliothèque 3j Personnels des bibliothèques ENSSIB

Formation de formateurs 3j Personnels des bibliothèques
Média Centre 

Ouest
Formation de formateurs : programmation et 
aspects pédagogiques

1j Personnels des bibliothèques URFIST

La médiation en bibliothèque à l'heure du 
numérique

2j Personnels des bibliothèques
Média Centre 

Ouest

Environnement professionnel

Services au public
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Durée Public concerné Prestataire Coût

Information sur les concours 2h BIATSS Interne

Concours de cétagorie C

Rédaction d'un CV + Lettre de Motivation 2j BIATSS Externe 1 200,00 €

Concours de SAENES

Étude d'un cas pratique  2j BIATSS Externe 2 200,00 €

 Reconnaissance des Acquis de l'Expérience 
Professionnelle  (RAEP)

2j BIATSS Externe 2 200,00 €

Concours ITRF

Préparation et rédaction d'un rapport d'activité 
(méthodologie) - débutants -

2,5j*2 BIATSS Externe 5 500,00 €

Préparation et rédaction d'un rapport d'activité 
(méthodologie) - confirmés -

1j BIATSS Externe 1 100,00 €

Concours ADJAENES

Lettre administrative 2j*2 BIATSS Externe 2 400,00 €

Concours des bibilothèques

Préparation au concours d'Assistant de bibliothèque 
(à distance)

BIATSS
Média Centre 

Ouest
Préparation au concours de Bibliothécaire Adjoint 
Spécialisé (à distance)

BIATSS
Média Centre 

Ouest
Préparation au concours de Bibliothécaire (à 
distance)

BIATSS
Média Centre 

Ouest
Préparation aux épreuves orales

Préparation orale des concours ou entretiens de 
recrutement

6 h*6 BIATSS interne 1 400,00 €

Mise en situation face à un jury 30 mn BIATSS Interne

Total Examens et concours 16 000,00 €

BIATSS
 

SUFCO/Externe 

 Total VAE              2 400,00 € 

BIATSS/ Enseignants SUFCO 

Total Bilans de compétences 1 200,00 €

Convention Média Centre Ouest 9 800,00 €
TIC 20 000,00 €

29 800,00 €

Crédits Fléchés

Validation des acquis de l'expérience (VAE)

Bilan de compétences

Préparation aux examens et concours 

Congés de formation professionnelle

II - AUTRES DISPOSITIFS DE FORMATION
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