Plan de formation prévisionnel 2014

| - ACTIONS DE FORMATION CONTINUE

Technologies de I'information et de la communication

Bureautique
EXCEL 2j BIATSS / Enseignants Externe
WORD 2j BIATSS / Enseignants Externe
PowerPoint 2j BIATSS / Enseignhants Externe
Modules spécifiques EXCEL (Formules de calcul,
Tableaux de données/croisés dynamiques, 3h BIATSS / Enseignants Interne a la demande
Graphigues)
Logiciels de gestion
ADE Campus 2j*2 Personnels gestionnaires Interne
APOGEE 8j Personnels gestionnaires Interne
GIRAFE 2j Personnels gestionnaires Externe
HARPEGE 2j Personnels gestionnaires Interne
HELICO 1 Personnels gestionnaires Interne
Millennium 3h Personnels des bibliothéques Interne - SCD
Millennium Acquisitions (réception, commandes ) 3h Personnels des bibliotheques Interne - SCD
Millennium Circulation 3h Personnels des bibliothéques Interne - SCD
Millennium ERM 3h Personnels des bibliothéques Interne - SCD
Millennium Listes 3h Personnels des bibliotheques Interne - SCD
Millennium Périodiques 3h Personnels des bibliothéques Interne - SCD
SIFAC référentiel 3h*2 Personnels gestionnaires Interne
SIFAC module commandes 2j*2 Personnels gestionnaires Interne
SIFAC module missions 1j*2 Personnels gestionnaires Interne
SIFAC module recettes 1 Personnels gestionnaires Interne
WinIBW (catalogage national) 3h Personnels des bibliothéques Interne - SCD
Outils numériques
Acql_us,lt_lon et optimisation des images en vue d'une 4 Enseignants et Personnels BAP F Grand Ouest
publication
INDESIGN 3j BIATSS / Enseignants Interne
PHOTOSHOP 3 BIATSS / Enseignants Interne
3h 29/01 -12/03
K-SUP / mise a jour Intranet . Contributeurs Internet et Intranet Interne 09/04 -14/05
14halvh 11/06-09/07
Le Web 2.0 3h BIATSS / Enseignants Interne -SCD
Le Wiki du SCD 3h Personnels des bibliothéques Interne -SCD
OPPUS - gestion de projet 1 BIATSS / Enseignants interne
ouvert si 8 inscrits
Scénariser un diaporama 3h BIATSS / Enseignants Interne courant mars/avril
selon disponibilité
SPHINX 2j BIATSS / Enseighants Interne Avril/Mai
EJtI|I,8a_tIOI’I des ressources en ligne du SCD (Encore) - BIATSS / Enseignants Interne -SCD
a decliner selon discipline
Culture informatique 6 *2h BIATSS / Enseignants Interne
Zimbra - familiarisation 3h BIATSS / Enseignants Interne
Zimbra - gestion des agendas 3h BIATSS / Enseignants Interne
Zimbra accéléré 3h BIATSS / Enseignants Interne
Zimbra approfondi et travail collaboratif 3h BIATSS / Enseignants Interne
Connaissance du systeme éducatif 3h BIATSS/ prlm?:;lr:(r:lgjrnsts / preparation Externe 30 Janvier
Connaissance de l'université et de ses missions 3h BIATSS/ primo a”"’ar?ts / preparation Interne
concours/Enseignants
Connaissance du cursus universitaire (LMD) 3h BIATSS / primo arrivants/Enseignants Interne
La recherche a l'université 3h BIATSS / primo arrivants Interne
La LRU et la nouvelle loi d'orientation 3h BIATSS /primo arrivants/Enseignants Interne
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Droits et obligations des fonctionnaires (conférence) 3h BIATSS / Enseignants Interne
Finances publiques : les fandamentaux 2j BIATSS / Enseignants Externe
Les bases des marchés publics 2j BIATSS / Enseignants Enterne
Accompagnement au changement en bibliotheque 3j Personnel des bibliotheques ENSSIB
La co_mmunlcatlon externe en bibliotheque : stratégie 2 Personnels des bibliothéques ENSSIB
et outils
Evaluer pour m_|eu>§ piloter : indicateurs et tableaux 3 Personnel des bibliothéques ENSSIB
de bord en bibliothéque
Innovation en bibliotheque 6j Personnels des bibliotheques ENSSIB
Ca normarsation au Service des projets en
information et documentation 3 Personnel des bibliothéques ENSSIB
Conduite de projet 3j BIATSS / Enseignants SUFCO
Conduite de réunion 2j BIATSS / Enseignants Grand Ouest
Elaboration de tableaux de bord 2j BIATSS / Enseignhants Grand Ouest
Encadrer, gérer et motiver une équipe en s
D s g auip . Personnel des bibliotheques ENSSIB
bibliothéque 3]
Gestion des conflits 3j Personnels d encgdrement (BIATSS et Grand Ouest
Enseignants)
Gestion du temps 2) Personnels d encgdrement (BIATSS et Grand Ouest
Enseignants)
I':avons_er I'insertion professionnelle et I'acces a 2 Personnels des bibliothéques ENSSIB
I'emploi
Parcours management pour personnels
d'encadrement ( en construction)
Agir avec le management pour améliorer la qualité au oi Personnels d'encadrement (BIATSS et Externe
travail (RPS) ou Mangement et bien étre au travalil J Enseignants)
: Personnels d'encadrement (BIATSS et
Manager le changement 2j :
Enseignants)
Gérer les conflits et les personnalités difficiles (ou 4i Personnels d'encadrement (BIATSS et
manger les conflits) ) Enseignants)
: : : : Personnels d'encadrement (BIATSS et
Conduire et mener un projet de service 2] :
Enseignants)
: . : : Personnels d'encadrement (BIATSS et
Mieux communiquer pour mieux manager 2) . Grand Ouest
Enseignants)
La conduite du changement PEIEEITESE encgdrement Elsrsser Grand Ouest
Enseignants)
: : Personnels d'encadrement (BIATSS et
Mener ses entretiens professionnels :
Enseignants)
Rédaction d'un rapport d'aptitude Personnels d enchrement (BIATSS et
Enseignants)
Formation aux techniques de recrutement 2j HEElra gl Elars S Externe

Enseignants)
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Améliorer ses écrits professionnels 3j BIATSS/ Enseignants Externe
Optimiser ses méls professionnels 2j BIATSS / Enseignants
Comment rédiger pour le WEB 1J BIATSS / Enseignants Interne
Gestion du stress 3j BIATSS / Enseignhants Grand Ouest
Prise de parole en public 2j BIATSS /Enseignants) Grand Quest
P.rls.e dg parole en public pour les personnels des 2 Personnel des bibliotheques ENSSIB
bibliothéques
Formations métiers
Ateliers SIFAC 1 Personnels de scolarité Interne
Initiation a la plomberie Personnels des ateliers
Initiation a la soudure Personnels des ateliers Interne
Préalable a la création d'un document PAO 1] Personnels infographistes maquettistes Interne
De la maquette a lI'impression (utilisation des logiciels . . . .
Photoshop. Indisign. lllustraton) 2j Personnels infographistes maquettistes Interne
Gestion de personnels (AAFP,CIR, Cululs d'activités, 3 Personnels gestionnaires Externe
IJSS et congés de maladie des contractuels) ) 9
Améliorer l'accueil et gestion des situations difficiles 2j Personnels de scolarité Externe
Dero_ulement de carriére / Statuts/BIATSS/ 1j BIATSS / Enseignants Interne
enseignants
Information sur la retraite (conférence) 3h BIATSS / Enseignants Interne
Etre membre de jury de concours 2j BIATSS/enselgnants participant & un Grand Ouest 17,18 mars
jury de concours
Formation de formateurs 2j Formateurs internes Externe
L'handicap : mieux I'appréhender pour mieux le gérer 3h*2 BIATSS / Enseignants
Egalité Hommes/Femmes (a définir) BIATSS / Enseignants
17 au
Formation initiale - personnes compétentes en radio 6.5i Personnels de laboratoire utilisant des externe 21mars
protection (habilitation)* - Cofinancement ) sources radioactives et 24-25
mars
Formation recyclage - personnes compétentes en : Personnels de laboratoire utilisant des
. . e . 2 . . externe
radio protection (habilitation) *- Cofinancement sources radioactives
. . Session 1 :17
Formation des personnels concevant des procédures U 28 mars
arimental roj n r . . :
experime a ei et des projets, concepteurs 10j BIATSS/Enseignants SUFCO Session 2 :
(habilitation) -
. 17 au 18
Cofinancement
novembre
Formation des personnels appliquant des procédures
expérimentales aux animaux, praticiens (habilitation) 5j BIATSS/Enseignants SUFCO octobre-14
*
Expérimentation animale - niveau 3 Entretien
animaux (habilitation) * BIATSS externe
Cofinancement
For_matlon initiale - autoclave (habilitation) 2.5 BIATSS/Enseignants externe octobre ou
Cofinancement novembre
1 *
For_matlon CHSCT 1j BIATSS/Enseignants externe
Cofinancement
G1:7-8-10
S ) L L, . : avril
Formation initiale - personnel non électricien 2,5*2 BIATSS/Enseignants interne G2 12-13-15
mai
G1:24-25
Formation "recyclage” - personnel non électricien* 1,5*2 BIATSS/Enseignants interne szgrg_ﬂ
mai
G1 : 24/06-
Formation initiale - sauveteur, secouriste du travail * 3j*2 BIATSS/Enseignants interne Ler et 8/07
’ G2:14-16-21
. . octobre
Form.atlon recyclage” - sauveteur, secouriste du 1j*13 BIATSS/Enseignants interne 13 d'ates
travail * fixées
17 au 20
Formation initiale de formateur SST * 8J BIATSS/Enseignants externe février et 11
au 14 mars
Univ. Tours-
Formation assistant de prévention 6j BIATSS/Enseignants Orléans et | +2713:19-20-
26-27 juin
CNRS
Risques chimiques 0,5j BIATSS/Enseignants interne
Risques biologiques 0,5j BIATSS/Enseignants interne
Sécurité incendie, équipiers de premiére intervention
formation initiale * 5H*4 BIATSS/Enseignants externe
Cofinancement o _
Securite incendie, équipiers de premiere intervention
formation recyclage * 4H*4 BIATSS/Enseignants externe
Cofinancement
3
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Gestes et postures de travail * 1 BIATSS/Enseignants interne

Travail en hauteur * 2j BIATSS externe

Echafaudages roulants : monter, démonter, modifier 1j BIATSS externe

Traitement et entretien des locaux 0,5j BIATSS/Enseignants interne 14-oct

Dégagement de personnes bloquées en cabines sur % BIATSS/Enseignants externe

les ascenseurs hydrauliques *

. — —

Formatlon Recyclage Grues Auxiliaires ) BIATSS externe octobre ou

Cofinancement novembre

Gestion des déchets chimiques SITA * 2H*2 BIATSS/Enseignants externe 13-févr

Gpoq (emploi du logiciel de stockage de produits BIATSS/Enseignants interne

chimiques)

, , , "
Sava manipuler les bouteilles de gaz 0,52 BIATSS/Enseignants externe
Cofinancement
—————
CA@ES nacelle élévatrice 3 BIATSS externe
Cofinancement
(* organismes de formation agréés obligatoires ou
formateur aaréé)
. . a/c de

Anglais niveau | 20h*2 BIATSS / Enseignants Interne .
mgrs/avrll

Anglais niveau intermédiaire 20h*2 BIATSS / Enseignants Interne a/c de .
mars/avril

Anglais groupe de discussion 20h BIATSS / Enseighants Interne

Anglais bibliothéconomique 3j Personnels des bibliothéques Medéig;mre
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Accompagner |'étudiant vers la vie professionnelle 1j BIATSS/Enseignants interne
Aide a I'élaboration de CV et lettre de motivation 3h BIATSS/Enseignants interne
Repérage et gestion de la crise suicidaire 3j BIATSS/Enseignants Externe
A_pproprlattlon dg MOBIIT (Module d'Orientation, de 1j BIATSS/Enseignants Interne
Bilan et d'Insertion en Licence)
Preventlop des consommations de substances 1j BIATSS / Enseignants Externe
psychoactives
Services numériques et outils informatiques
D'ecouyerte de la p'Iateforme pédagogique 3h*4 Enseignants Interne
d'enseignement Célene
Enrichir un diaporama avec PowerPoint 3h Enseignants Interne
Formation a la FOAD 1 Enseignants Interne
Création de documents pédagogiques enrichis et . :
multimédias (OPALE/SCENARI) 1 Enseignants Interne
Constitution d'un parcours pédagogique . .
(TOPAZE/SCENARI) 1 Enseignants Interne
Création de contenus audiovisuels structurés et 1i Enseianants Interne
enrichis (WEBMADIA/SCENARI) J g
Vie de I'étudiant
Accompagner |'étudiant vers la vie professionnelle 1j BIATSS/Enseignants interne MOIP
Aide a |élaboration de CV et lettre de motivation 3h BIATSS/Enseignants interne MOIP
Approprlaltlon dl_J MOBIIT (Module d'Orientation, de 1j BIATSS/Enseignants Interne
Bilan et d'Insertion en Licence)
Pédagogie et évaluation
Docimologie 3h Enseignants Interne
_Atell_er_s, de formation-réeflexion sur I'enseignement 3%1] Enseignants Externe
universitaire
Ressources documentaires
Modele, outils et méthodes de la bibliométrie 3h Enseignants URFIST
I?e}norama des Iogl_C|_eIs de ge_stlon bibliographique : 1j Enseignants URFIST
éléments pour choisir son outil _
Utilisation des ressources en ligne du SCD (Encore) 3h Enseignants Organlssgg parle
Autres
Anglais e-learning 20h*5 Enseignants Externe
Comprendre les réseaux sociaux 1 Enseignants Externe
Déontologie de I'enseignement supérieur 3h Enseignants Interne
Monter un projet de recherche Enseignants Externe
Les outils de propriété intellectuelle au service de la . .
1 Enseignants Externe
recherche
Prévention de la voix Enseignants Externe

Selon la demande

BIATSS / Enseignants

Evolution des technologies de I'information

Documentation

Cartes heuristiques : éléments théoriques et usages

Personnels des bibliothéques /

Enseignants chercheurs

en contexte universitaires 4 Enseignants chercheurs URFIST 10-mars-14
N . . . : Personnels des bibliothéques /
Diigo : outil de gestion de favori internet en ligne 1 Enseignants chercheurs URFIST pa-mars-14
Evaluation des moteurs de recherche 1 Personngls des bibliotheques / URFIST .
Enseignants chercheurs 20-juin-14
La recherche d'information sur internet (outils de 5 Personnels des bibliotheaues Média Centre
curation et de veille) : 9 Ouest 19-20 juin 2014
Le Web 2.0 3h BIATSS/ Enseignants Organggerar le
L L . . : Personnels des bibliothéques /
Lecture numérique : dispositifs, outils et formats 1 Enseignants chercheurs URFIST 12 fevr.2014
Lectures sur tablettes et _Ilseuses . usages dispositifs, 3 Personnels des bibliotheques ENSSIB N
ressources libres et services 17-19 juin 2014
Les services multimédias en ligne 1 Personngls des bibliotheques / URFIST -
Enseignants chercheurs 30-juin-14
Mozilla Forefox / Google Chrome : les extensions : Personnels des bibliotheques /

. , 1 . URFIST .
pour naviguer efficacement Enseignants chercheurs 27-mai-14
Panorama des logiciels des services en ligne utiles : Personnels des bibliothéques /

. 1 . URFIST
en these Enseignants chercheurs Ol-avr-14
Recherche d'information sur internet s

. o : . . Personnels des bibliotheques /
(perfectionnement) : méthodologie et outils 1 : URFIST
. . Enseignants chercheurs
disponibles 08-avr-14
Recherche et évaluation de I'information sur internet , Qs Média Centre
initiation 3j Personnels des bibliothéques Ouest
(initiation) u 18-20 nov 2014
Stocker, synchroniser, partager et travailler en temps 1j Personnels des bibliothéques / URFIST
réel en ligne Enseignants chercheurs 18-juin-14
Transformer sa clé USB en bureau portable 1 Personngls des bibliotheques / URFIST
Enseignants chercheurs .
06-mai-14

Web 2.0 et formation : outils pratiques et enjeux 1j Personnels des bibliotheques / URFIST 12-mai-14
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Environnement professionnel

Bibliotheques 2024 2j Personnels des bibliotheques ENSSIB 5-6 fev 2014
Economie du livre a I'heure du numérique 3j Personnels des bibliothéques ENSSIB 13-15 mai 2014
Histoire de la médecine Personnels des bibliothéques Interne 2011-2013
Journée BIBDOC 1 Personnels des bibliothéques BIBDOC 10 avril 2014
Les mefners dunumerique : journee des 1j Personnels des bibliothéques CESR fev 2014
professionnels
Psychologie du travail BIATOSS / Enseignants
Quoi de neuf pour les bibliotheques 3j Personnels des bibliotheques ENSSIB 1-3 juillet 2014
Politiqgues documentaires et traitement des collections
Brevets et propriété industrielle : principes . s
: : . 1] Personnels des bibliothéques URFIST
fondamentaux et interrogation des bases d données 22 mai 2014
Catalogage des archives et des manuscrits en EAD 3 Personnels des bibliothéques ENSSIB 1-3 avril 2014
Catalogueur d'un établissement déployé 4j Personnels des bibliothéques ABES 2014
Désherbage des collections 2j Personnels des bibliotheques Media Centre
9 J q Quest 12-13 juin 2014
Documentat\lon electroplgye : de I'évaluation des 3 Personnels des bibliothaques ENSSIB
ressources a leur acquisition 18-20 nov 2014
Economie et gestion en bibliotheque 3j Personnels des bibliothéques ENSSIB 9-11 dec 2014
Epistémologie et paysage éditorial en physique- . s
chimie 3j Personnels des bibliothéques ENSSIB 20-22 mai 2014
Formation Rameau 1j Personnels des bibliothéques Interne- SCD
e . s Média Centre
Initiation au catalogage 3j Personnels des bibliothéques Ouest 8-10 oct 2014
Intégration de I'offre numérique dans les batiments 1i Personnels des bibliotheaues Média Centre
bibliotheque (a définir) _ _ ) : Ouest déc-14
La'. constructruction d'une politique de conservation 3 Personnels des bibliotheques ENSSIB
pérenne 16-18 dec 2014
La documentation européenne 1 Personnels des bibliothéques URFIST 03-juin-14
N . . , . . s Média Centre
L'illutration contemporaine de 'album (jeunesse) 2j Personnels des bibliothéques Ouest 34 nov 2014
s . . s Média Centre
Littérature espagnole contemporaine 2j Personnels des bibliothéques Ouest 10-11 fév 2014
Mise a jour en catalogage Personnels des bibliothéques Interne- SCD
. o . . 30 sep-2 oct
Patrimoine des bibliotheques 3 Personnels des bibliothéques ENSSIB sep 200104
Périodiques imprimés en Droit 1 Personnels des bibliotheques URFIST 13-mai-14
. . . , s Média Centre
Reliure et réparations 3] Personnels des bibliothéques Ouest sept-14
Signalement, circuit et diffusion de la these Personnels des bibliothéques ENSSIB 8-10 avril 2014
Statistiques d'utilisation des ressources numeériques 3] Personnels des bibliothéques ENSSIB 21-23 jan 2014
Services au public
Accueil du public en bibliotheque 2j Personnels des bibliothéques Média Centre .
Quest Mai-jiun
A't_ellers C.ERISE (conseils en recherche 1 Personnels des bibliothéques URFIST
d'informations)
Bibliothéques et chercheurs : Quelles relations? . s
e P nnel lioth ENSSIB .
Ouelle coopération? 3j ersonnels des bibliothéques SS 20-22 jan 2014
. . s Média Centre 20-21 mars
Ecrire pour le web 2j Personnels des bibliothéques Ouest 2014
Elaboration d'un réglement intérieur en bibliothéque a oi Personnels des bibliothéaues Média Centre
I'neure d'internet : 9 Ouest 9-10 oct 2014
E-learning : nouveaux modes de transmission des
savoirs. Quelles conséquences pour les formations 3j Personnels des bibliothéques ENSSIB
documentaires _ 2-4 juin 2014
Formation de formateurs 3 Personnels des bibliothéques Med(;ig;mre
F(?rmatlo_n de formateurs : programmation et aspects 2) Personnels des bibliothéques URFIST |
pédagogiques 23-24 jan 2014
Handicaps : vers de nouveaux usages et de . s
nouveaux services en bibliotheque 3] Personnels des bibliotheques ENSSIB 23-25 sept 2014
e s < L. . s Média Centre
La médiation en bibliotheque a I'heure du numérique 2j Personnels des bibliothéques Ouest 03-0ct.14
. 5 — .
Que! avenir pour les BU? Revisiter la notion de 3 Personnels des bibliotheques ENSSIB
service au public 01-nov-14
Signalétique en bibliotheque FAD Personnels des bibliothéques ENSSIB mars avril

Il - AUTRES DISPOSITIFS DE FORMATION

Information sur les concours 2h BIATSS Interne
Concours ITRF / Recrutement sans concours /
commission CDI ...
. . , . places dispo. en
Rédaction d'un CV + Lettre de Motivation 6h*6 BIATSS Interne Mars et Avril
Concours de SAENES
. . . . session
Etude d'un cas pratique 2,5j BIATSS Externe compléte
Note administrative 2,5j BIATSS Externe 6.7 fe,\\’/l'a’tiﬁl fev.
Reconnaissance des Acquis de I'Expérience , session
Professionnelle (RAEP) 2,5] BIATSS Externe compléte
Concours ITRF
Préparation et rédaction d'un rapport d'activité L sessions
(méthodologie) - débutants - 2,5]"3 BIATSS Externe complétes
Préparation et rédaction d'un rapport d'activité . session
(méthodologie) - confirmés - 4 BIATSS Externe compléte
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Concours ADJAENES

. . . 10,11 fév. , 21
Lettre administrative 2,9] BIATSS Externe fév. Ap-midi
Concours des bibliotheques

Préparation au concours d'Assistant de bibliotheque Média Centre

< BIATSS
(a distance) Ouest
Préparation au concours de Bibliothécaire Adjoint Média Centre

2 BIATSS

Spécialisé (a distance) Ouest
Préparation au concours de Bibliothécaire (a Média Centre

. BIATSS
distance) Ouest

Préparation aux épreuves orales
. R session
Compétences et motivations 3h*4 BIATSS Interne compléte
Préparation orale des concours ou entretiens de 6 h*4 BIATSS interne places dispo. en
recrutement
Mise en situation face a un jury (a la demande) 30 mn BIATSS Interne
Total Examens et concours
BIATSS SUFCO/Externe

Total VAE
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BIATSS/ Enseignants

SUFCO

Total Bilans de compétences

Convention Média Centre Ouest

TIC
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